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Microsoft 365 para Educación 
Los alumnos y educadores de las instituciones elegibles pueden registrarse gratuitamente en 
Office 365 Educación, que incluye Word, Excel, PowerPoint, OneNote y ahora Microsoft 
Teams, además de herramientas adicionales para el aula. Utilice una dirección de correo 
electrónico educativa válida y empiece hoy mismo. 

 

1) Acceder a la página 

https://www.microsoft.com/es-es/education/products/office 

 

 

2) Seleccionar tipo de usuario 
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3) Puede que aparezca este aviso, si es el caso, cierre el navegador y vuelva a intentarlo 
desde el paso 1 pasados unos minutos 

 

4) Debería aparecer esta ventana, si no es así, por favor contacta con el CIC 
 

 

5) Al pinchar en Inicio de Sesión, se solicita la contraseña de acceso 
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Como no se la hemos proporcionado, pinche en “Olvidé mi contraseña” 

 

 

6) Debe aparecer su cuenta de correo, no la cambie, solo introduzca los caracteres de la 
imagen y pinche en Siguiente 
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7) Pinche en el botón “Email”  

 

 

 

8) Le llegará un correo a su cuenta de la UPO con un código 
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9) Introduce el código en la siguiente ventana 

 

 

 

10) Al pinchar en siguiente, se solicita la nueva contraseña (debe de tener al menos 8 
caracteres, mayúsculas números y símbolos) 
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11) Al logarse con la nueva contraseña se solicita información adicional, pinche en 
Siguiente 

 

 

12) Ahora hay que pinchar en “Configurarlo ahora” 
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Aquí debe introducir una cuenta de correo personal, diferente a la que utiliza en la 
universidad. Esta cuenta se utilizará exclusivamente para poder recuperar el acceso a su 
cuenta de Microsoft 365  

 
13) Al pinchar en “Enviarme un mensaje de correo electrónico”, le llegará un nuevo 

código a la cuenta de autenticación que hubiera puesto 

 

 

14) Tras introducir el código y pinchar en Finalizar, ya podrá acceder a su portal de 
Microsoft/Office 365 
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Solo es necesario seguir estos sencillos 14 pasos una sola vez. 

 

Ya puede reiniciar el navegador e ir de nuevo a  

https://www.microsoft.com/es-es/education/products/office 

y logarse con su nueva contraseña 

 

 

 

Desde el portal de M365 puede instalar Office en sus dispositivos o acceder al resto de 
aplicaciones disponibles. 
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a) Instalar Office en sus dispositivos 

 

 

 

 

b) Mostrar todas las aplicaciones disponibles 
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